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4 elakukan pengecekan semua Komputer 2 menit l4ata usulan PB didalam ari , urat
data sesuai hasil sidang TPP < > <Dp Pernyataan  Narapidana,
Surat Jaminan keluarga.
Melengkapi us'ulan ' dengan File Surat Pengantar
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Dasar

Kualifikasi

1. Permenkumham No. 33 Tahun 2015 tentang Pengamanan pada

Lapas dan Rutan

Undang-Undang No.12 TAHUN 1995 Tentang Pemasyarakatan

PP No.57 Th 1999 Tentang Kerjasama Penyelenggaraan

Pembinaan dan Pembimbingan WBP

4. Keputusan Dirjen PAS Tahun 2014 Tentang Standar Pelayanan
PAS

w N

. Pegawai yang mampu mengoperasikan komputer

. Pegawai yang mampu menjelaskan Pembebasan Bersyarat
. Pegawai yang dapat memberikan pelayanan dengan baik
. Pegawai yang mengerti SDP

A WN =

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengeluaran Napi
2. SOP Memasukan Napi Ke Kamar Tahanan

. Komputer SDP

. Scanner KTP dan Jari Pengunjung
CCtv

. Alat Tulis, Stample dan Printer

W N

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

SOP ini jika tidak dijalankan maka kegiatan Pengusulan PB Online
WBP di dalam Lapas Kelas II A Pangkalpinang tidak berjalan dengan
baik.

Program SDP pastikan tidak error




